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Demande de subvention d’opération

au titre des Axes thématiques du LabEx Hastec
(Budget de l’année 2023)

INTITULE PRECIS DE L’OPERATION (tel qu’il sera reproduit sur les tableaux récapitulatifs) :

PORTEUR PRINCIPAL DU PROJET (obligatoirement « Membre » d’Hastec) 

ET UNITE D’APPARTENANCE :

MONTANT DEMANDE (et pourcentage par rapport au budget global de l’opération) :

ETABLISSEMENT GESTIONNAIRE DE LA SUBVENTION ACCORDEE 
 :

AXE(S) THEMATIQUE(S) CONCERNE(S) :

Partenaires du LabEx engages dans le projet :

Projet pluriannuel :   oui        non

dans le cas d’un projet pluriannuel, on ajoutera une note complémentaire en fin de dossier (description du projet global, bilan des actions réalisées, chiffrage prévisionnel du projet sur ** années : lire attentivement l’information donnée en page 11 du présent formulaire) 

 Résumé du projet (mis en ligne si le projet est sélectionné : 1000 signes) : 
Date limite : Mercredi 5 octobre 2022, à 9h du matin
En vue de la programmation scientifique du LabEx HASTEC (année 2023) est lancé un appel à projets. Les dossiers seront soumis pour évaluation à deux rapporteurs, puis à un arbitrage du Conseil de direction en vue du lancement des opérations (mardi 13 décembre 2022). 

Cet appel à projets permet de financer l’organisation d’actions ordonnées à la réalisation des objectifs du LabEx HASTEC, selon les trois dimensions qui structurent celui-ci : (1) opérations scientifiques (telles que : organisation d’ateliers, de séminaires ou de groupes de travail, préparation de publications ou autres) et colloques (nationaux ou internationaux), (2) actions de formation (par exemple : sessions de formation doctorale, interventions dans les formations de Master) ou (3) actions de valorisation en direction du grand public et diffusion du savoir (conférences, expositions, autres actions).  

L’engagement financier du LabEx sera proportionné à l’adéquation des projets soumis aux Axes thématiques. On tentera de ne pas dépasser 50 % du budget global de l’opération projetée (les dépassements éventuels devant être exceptionnels et soigneusement motivés).
Les projets seront évalués – outre l’appréciation de leur qualité scientifique intrinsèque – en fonction des indicateurs suivants : 

– la contribution du projet à la réalisation des objectifs propres du LabEx ;

– la capacité du projet à mettre en œuvre une synergie entre deux ou plusieurs partenaires du LabEx, dans la perspective notamment des Axes thématiques ; 

– la mise en réseau de chercheurs et enseignants-chercheurs, au sein du LabEx et hors du LabEx, en France et à l’international ; 

– la mise en place de co-financements associant au LabEx d’autres entités (Unités de recherche, Établissements, autres organismes français ou internationaux) ; pour être éligible, une demande de financement HASTEC doit s’accompagner du co-financement d’au moins deux « partenaires » du LabEx (en comptant l’équipe du porteur de projet) ;

– l’inscription précise du projet dans un calendrier de réalisation ; 

– la description des résultats concrets de l’opération de recherche (les « délivrables »), qui peuvent prendre diverses formes (livres, bases de données, DVD, production numérique etc.), et l’appréciation du  calendrier de production. 

Le Conseil de direction du LabEx (délibération du 4 octobre 2011) n’a pas souhaité fixer un ordre de grandeur pour les demandes de subventions. Il est recommandé de proposer un budget sincère, attentif aux co-financements possibles. 

Une attention particulière sera toutefois accordée aux projets ambitieux, mettant en synergie un nombre significatif de chercheurs, enseignants-chercheurs et partenaires d’HASTEC, en vue d’objectifs propres au LabEx et à ses Axes thématiques. 
Il est vivement recommandé d’étudier la possibilité de réunir plusieurs actions en un ensemble cohérent et organisé, relevant d’un ou de plusieurs Axes thématiques. 
A cet égard, on veillera à privilégier des types d’opérations scientifiques permettant d’approfondir les collaborations au sein du LabEx, sur une durée significative (par exemple : ateliers, séminaires, groupes de travail etc.).

Dans le cas d’une opération pluri-annuelle, une description précise du phasage des opérations est requise.

Le présent appel à projets concernera en ce cas une étape d’une opération pluri-annuelle, dont le chiffrage global devra être évalué (voir la note en fin de document).

Les responsables du LabEx attirent l’attention des porteurs de projets scientifiques sur la nécessité d’inscrire dans un calendrier précis – et dans la mesure du possible – la réalisation des publications auxquelles doivent aboutir les Opérations scientifiques.
Les dossiers doivent être établis sous format électronique (.pdf) et transmis pour la date limite indiquée (Mercredi 5 octobre 2022 9 heures du matin), simultanément, aux responsables du ou des Axes thématiques concernés, et au coordinateur du LabEx (adresse : coordinateur.hastec@ephe.psl.eu). 
Constitution du dossier

      La demande sera constituée des documents suivants (cf. modèles joints) :

· Une fiche thématique résumée indiquant le(s) nom(s) du ou des responsables, la nature de l’opération, son articulation aux « Axes thématiques », les éléments du calendrier de réalisation, la nature du type de « produit » projeté, et le montant de la subvention demandée au LabEx HASTEC ;
· Un dossier scientifique détaillé (cinq pages maximum) ;
· Un budget prévisionnel, sous forme de fiche financière et de tableau, précisant les recettes et tous les postes de dépenses, et expliquant clairement la structure des co-financements en distinguant chaque niveau de contribution. 
· Un Résumé du projet (susceptible d’être mis en ligne si le projet est sélectionné : 1000 signes), sous format word (.doc ou .docx) 

Fiche thématique résumée
Nature de la demande : 
  ( opération scientifique 

Préciser (cocher) le type d’opération  scientifique : 

( atelier 

( séminaire 

( colloque 

( groupe de travail

( préparation d’une publication
( autre type de production scientifique (laquelle ?)

                                          (   opération de formation

                                          (   opération de valorisation

1 • Cas de la subvention pour une opération scientifique 
(atelier ou séminaire, colloque, groupe de travail, préparation d’une publication ou d’un autre type de production scientifique) :

Titre de l’opération et définition précise :

Axe(s) thématique(s) concerné(s) :

Nombre et qualité des intervenants (s’il y a lieu) :

Nombre de participants prévus (s’il y a lieu) :

Description brève du résultat (livre, autre type de « délivrable ») :

Éléments de calendrier (durée de l’opération, régularité, dates et lieux) :

Nom(s) du (ou des) responsable(s) :

Adresse(s) administrative(s) du (ou des) responsable(s) :

Téléphone(s) du (ou des) responsable(s) :

Adresse(s) électronique(s) du (ou des) responsable(s) :

Membres du comité scientifique et d’organisation  (s’il y a lieu) : 
2 •  Cas d’une opération de formation :
Titre et description brève :

Axe(s) thématique(s) concerné(s), s’il y a lieu :

Date(s) et lieu(x) :

Établissement(s) concerné(s) :

École doctorale concernée dans le périmètre du LabEx (éventuellement) :

Nom du (ou des) responsable(s) de l’opération de formation :

Adresse(s) administrative(s) du (ou des) responsable(s) :

Téléphone(s) du (ou des) responsable(s) :

Adresse électronique du (ou des) responsable(s) :

3 •  Cas d’une opération de valorisation :
Titre et description brève :

Axe(s) thématique(s) concerné(s), s’il y a lieu :

Date(s) et lieu(x) :

Nom du (ou des) responsable(s) de l’action de valorisation :

Adresse(s) administrative(s) du (ou des) responsable(s) :

Téléphone(s) du (ou des) responsable(s) :

Adresse(s) électronique(s) du (ou des) responsable(s) :

Montant de la subvention demandée au LabEx HASTEC :

Dossier scientifique détaillé
Les indications données ici concernent principalement le cas des opérations scientifiques, et seront adaptées le cas échéant aux autres situations (opérations de formation, ou de valorisation).

Le dossier scientifique (cinq pages au maximum) précisera les quatre points suivants et devra être adressé au « coordinateur Hastec » et simultanément aux responsables des « Axes thématiques », qui apprécieront l’insertion des projets soumis aux objectifs du LabEx et de ses programmes. Un même projet spécifique pourra relever de deux ou plusieurs « Axes thématiques ». – Dans le cas d’une opération de formation ou de valorisation, l’insertion du projet dans le réseau des « Axes thématiques » pourra aussi être décrite éventuellement (élément facultatif, à apprécier au cas par cas).  
1 • OBJET ET NATURE DE L’OPÉRATION (opération scientifique, de formation, de valorisation), ET PUBLIC CONCERNE (chercheurs et enseignants-chercheurs, étudiants de Master et doctorants, grand public ...). On précisera le périmètre du projet (interne au LabEx, ou associant le LabEx à d’autres organismes), et le cas échéant la dimension de mise en réseau (national, européen, international).

2 • EXPOSE PRECIS DE LA THEMATIQUE DE L’OPERATION, ET ADEQUATION DE CELLE-CI AUX OBJECTIFS SCIENTIFIQUES PROPRES DU LABEX (on précisera soigneusement l’articulation de la thématique choisie à un ou plusieurs « Axes thématiques » et on veillera à envoyer simultanément ce document au ou aux responsables du ou des Axes thématiques concernés).
3 • DESCRIPTION PRECISE DU TYPE DE RESULTAT CONSTITUANT L’OBJECTIF DE L’OPERATION («  délivrable »).

4 • PROGRAMME / CALENDRIER PREVISIONNEL (préciser si possible la liste des communications ou des interventions prévues, ou encore la liste des participants actifs, dans le cas d’un atelier, d’un colloque ou d’un séminaire).

Fiche financière
Le budget prévisionnel en dépenses et recettes indiquera, en les distinguant, le montant des subventions demandées à d’autres partenaires, et affichera clairement le montage du co-financement.

Indiquer clairement l’objet de la dépense en précisant le type de dépenses projeté : personnel, fonctionnement (déplacement, hôtel, restauration, prestations…), investissement (achats) et remplir la fiche de financement.
Dans le cas d’un projet pluri-annuel, une note complémentaire indiquera le chiffrage global du projet (estimation à deux, trois ou quatre ans ...), et le rapport entre la subvention demandée la première année et l’estimation globale.

Rappel synthétique
Titre de l’opération scientifique (atelier, séminaire, colloque ...) :
Thème :
Axe(s) thématique(s) concerné(s) :
Dates et lieu :
Objet et nature de la dépense :

Identité des divers partenaires du co-financement :
Rappel important : pour être recevable, une demande de subvention LabEx doit être obligatoirement appuyée sur l’engagement scientifique et financier de deux « partenaires » Hastec au moins, dans le cadre d’un co-financement. Il est recommandé que le financement du LabEx n’excède pas, si possible, 50 % maximum du budget global de l’opération projetée.
	    RECETTES


	DEPENSES

	NATURE
	MONTANT TTC en €
	NATURE
	MONTANT TTC en €

	Frais d’inscription

(éventuellement)
	
	Fonctionnement

Déplacements et missions (train, avion, autres)
	

	Contribution propre du LabEx*
	
	Hébergement

(hôtels, dans les limites de prix usuels) 
	

	Contribution des équipes de recherche ou des partenaires du LabEx (au moins deux), soit :

Partenaire 1. (indiquer le nom)
Partenaire 2. (indiquer le nom)
(...)

Partenaire n. (indiquer le nom)
	Somme 1 :  €

Somme 2 :  €

Somme n :  €
	Restauration

(repas, pauses-café)

Réceptions

(cocktail de colloque)
	

	Autres contributions (de partenaires publics extérieurs au LabEx)

soit : 

Partenaire 1. (indiquer le nom)
Partenaire 2. (indiquer le nom)
(...)

Partenaire n. (indiquer le nom)
	Somme 1 :  €

Somme 2 :  €

Somme n :  €
	Locaux (location, éventuellement)

Achat(s) < 500 euros


	

	Autres participations à recevoir (par ex. mécénat privé)
	
	Prestation
	

	
	
	Investissement

(achat(s) > 500 euros)
	

	
	
	Embauche de personnel (et durée)
	

	TOTAL
	
	TOTAL
	


	Pourcentage du budget global demandé au LabEx : ** %




Date et signature(s) du ou des responsables du projet :

Visa des directeurs des Unités « partenaires » du LabEx engagées dans le co-financement (noms et signatures des directeurs des Unités) :

Partenaire 1.

Partenaire 2.

(...)

Partenaire n.

Note complémentaire destinée au montage des projets pluriannuels

Dans le cas des projets pluriannuels, on précisera les points suivants :

- Description du projet scientifique dans sa globalité (avec un calendrier de réalisation)

- Bilan des actions déjà réalisées (à partir de la 2e demande)

- Estimation du coût total du projet (décrire si possible les co-financements et le pourcentage demandé au LabEx)

Note complémentaire destinée au montage des projets 

dans le domaine du numérique
Si la demande de subvention concerne un projet mobilisant des moyens numériques (site Web, base de données, développement de logiciel, etc.), elle devra être accompagnée d'un cahier des charges. 
Ce document précisera :
- l'identité du chef de projet, du responsable scientifique, du responsable informatique et des opérateurs éventuels ;

- la façon dont l'opération s'insère dans les objectifs et le calendrier du projet ;

- la disponibilité des matériaux du projet (textes, images, etc.) ;

- les standards technologiques adoptés (normes, mais aussi langages et logiciels spécialisés) ;

- les politiques d'accès à la réalisation finale (licences des textes, des images et du code) ;

- le coût du personnel impliqué, le temps de travail prévu et le lieu de travail (en tenant compte de l'accès à un réseau interne) ;

- les techniciens sollicités, qui garantiront par écrit leur disponibilité et, s'ils appartiennent à une institution publique, fourniront un accord écrit de leur administration ;

- le ou les serveurs qui hébergeront le projet (joindre l'accord écrit du responsable de la sécurité informatique concerné) ;

- le mode de maintenance de la réalisation finale (suivi, mise à jour et archivage).

Note complémentaire destinée au montage des ateliers, 

des séminaires et des colloques
ETABLISSEMENT DU BUDGET PREVISIONNEL

Le budget doit être équilibré et doit afficher l’ensemble des dépenses envisagées, couvertes par l’ensemble des recettes escomptées. 

Il est obligatoire de bâtir les projets à l’aide de co-financements, le niveau d’engagement du LabEx devant être proportionné (dans la limite si possible de 50 % du budget global) à la contribution des projets à la réalisation des objectifs propres du LabEx. 
On décrira soigneusement l’engagement financier de chacun des partenaires.

Les dépenses doivent présenter un caractère raisonnable, notamment en ce qui concerne l’hébergement et la restauration. On se conformera par exemple aux contraintes réglementaires habituelles (CNRS, Établissements) en ce qui concerne le prix des chambres d’hôtel et les procédures de réservation des billets de transport (train, avion).
À titre d’exemple, le budget prévisionnel d’un atelier régulier, d’un séminaire ou d’un colloque pourra présenter les postes suivants :

                        DEPENSES      





RECETTES       

- frais de missions (hébergement, frais de transport, …)
-  subventions diverses (LabEx, autres)

- frais de réception (restauration, pause-café, …)

    pour la réalisation de l’opération 

- location de salle et/ou de matériel



-  dons divers (mécénat)

- imprimerie






-  droits d’inscription (dans le cas d’un colloque)

- secrétariat et vacations 

- prestation de service









- rémunération des conférenciers, etc. …

� L’établissement gestionnaire de la subvention doit obligatoirement être l’un des établissements partenaires signataires de la convention de reversement, à savoir : EPHE, ENS, EHESS, ENC, Collège de France, Université Paris 1 Panthéon-Sorbonne, CNAM, ESCP-Europe, les Archives Nationales, l’EPCS Campus Condorcet. L’établissement gestionnaire choisi doit être celui qui semble le plus proche du porteur de projet subventionné par le LabEx Hastec, afin de vous faciliter l’accès au financement obtenu.
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